

入校時のご案内（受付～入校式まで）


＊研修初日に柏研修センターへ到着後は、下記の手順に沿って順に手続きを行って下さい。
＊ご不明な点は、教務課職員にお尋ね下さい。

入校　：正面の入り口からお入り下さい
[bookmark: _GoBack]↓
受付名簿にチェック　：受付横のホワイトボードに、受講する研修毎の「宿泊者名簿」を掲示していますので、ご自身の宿泊室NO.を確認して下さい。
↓
宿泊室の鍵を取得　：受付の名簿にチェック（☑）を入れ、ご自身の宿泊室NO.の鍵を、番号をお間違えの無いようお取りください。
併せて、入校案内（１部）もお取りください。
↓
宿泊室へ　：宿泊室の場所を確認して、部屋にお入り下さい。
　　　　　　（NO.103～157→１階、 NO.203～259→２階、 NO.303～359→３階）
↓
経費支払い　：厚生棟２階の食堂にて、研修にかかる経費（食事料等）の支払い手続きを行って下さい。券売機でチケットを購入し（現金のみ）、担当者から領収書を受け取って下さい。　（入校式の６０分前から手続きが可能です。）
↓
リネン室へ　：リネン室にて、シーツなど必要な物をお取り下さい。　

↓
教室へ集合　：上記までの手続きを済ませ、入校式の５分前までに教室の座席に着席して下さい。
　　　　　　その際、机の上の名札を必ず着用して下さい。
↓
入校式
